
คูมือการขอรับบริการ สําหรับผูรับบริการ หรือผูมาติดตอ 
 

ชื่องาน การขออนุญาตไปตางประเทศ 
 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 6 จําแนกกรณีการขออนุญาตไปตางประเทศ ดังน้ี 
  1) การไปทัศนศึกษา/ปฏิบัติภารกิจของครอบครัวและศึกษาดูงาน 
 1.1 การไปทัศนศึกษา 
  สพฐ. จะพิจารณาใหไดเฉพาะชวงปดภาคเรียน ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ขอ 7 วาดวย
การเปดและปดสถานศึกษา พ.ศ.2549 
   - ภาคเรียนที่ 1 วันปดภาคเรียน วันที่ 11 - 31 ตุลาคม 
   - ภาคเรียนที่ 2 วันปดภาคเรียน วันที่ 1 เมษายน – 15 พฤษภาคม ของปถัดไป 
 1.2 การไปเย่ียมญาติ หรือปฏิบัติภารกิจทางครอบครัว 
  ให ลากิจ ใชวันหยุดราชการ หรือปดภาคเรียน พรอมแนบเอกสารแสดงความเปนญาติ                         
เพื่อประกอบการพิจารณา เชน สําเนาทะเบียนบาน/ทะเบียนสมรส/หนังสือเชิญของทางญาติหรือหลักฐานอื่นๆ               
ที่เกี่ยวของกับญาติ 
 1.3 การไปศึกษาดูงาน 
 2) การไปฝกอบรม ปฏิบัติงานวิจัย ดูงาน ณ ตางประเทศ 
 

ขอบเขตการใหบริการ 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 6 ไดมอบหมายใหกลุมพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
หรือเจาหนาที่ของกลุมพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา เปนผูรับเรื่อง และตรวจสอบ แบบคํารอง รวบรวมเอกสาร
หลักฐานประกอบการขออนุญาตไปตางประเทศใหถูกตอง ครบถวน รวมทั้งเสนอพจิารณาอนุญาตใหผูบังคับบัญชาทราบ 
ภายใน 3 วันทําการ  

 

วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 

ขั้นตอนการขอรับบริการ ผูรับผิดชอบ 
ระยะเวลาท่ีใชในการ

ขอรับบริการและ
ดําเนินการของเจาหนาท่ี 

1) ผูขออนุญาตศึกษาระเบียบหลกัเกณฑแนวปฏิบัติ ผูรบับริการ 1 วัน 
2) ผูขออนุญาตดําเนินการกรอกแบบคํารอง รวบรวม
เอกสารหลักฐานประกอบ 

ผูรบับริการ 1 วัน 

3) สถานศึกษาตันสังกัดตรวจสอบ รวบรวมหลกัฐาน ผูรบับริการ 1 วัน 
4) เจาหนาที ่สพป.เชียงใหม เขต 6 ตรวจสอบ นําเสนอ 
ผอ.สพป.เชียงใหม เขต 6 อนุญาต 

นางสาวดากานดา  
วงศพิพัฒนทวีป 

10 นาท ี

5) ผอ.สพป.เชียงใหม เขต 6 พิจารณาอนุญาต/และแจง
ผูเกี่ยวของ 

นางสาวดากานดา  
วงศพิพัฒนทวีป 

2 วัน 

 

ระยะเวลาท่ีใชในการขอรับบริการ  
ระยะเวลาที่ใช ณ จุดใหบรกิาร 10 นาที/ราย 
และใชระยะเวลาในการดําเนินการทั้งสิ้น ภายใน  2 วันทําการ 



 สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 6  ไดกําหนดข้ันตอนและแนวทางการขออนุญาต     
ไปตางประเทศ โดยกําหนดใหมีการดําเนินการแจงพิจารณาอนุญาตไปยังผูรับบริการภายใน 3 วัน ทั้งน้ี หากการ
แจงผลพิจารณาอนุญาตไมแลวเสร็จ เจาหนาที่จะรีบดําเนินการใหแลวเสร็จโดยแลว 
 

ชองทางการใหบริการ 
1) กรณีมาขอรบับริการดวยตนเอง :  
 
 
2) กรณีมาขอรบับริการผานชองทาง
ออนไลน  
3) กรณีรองเรียนผานชองทางอื่นๆ : 
 

- สถานที่/ สวนงานที่รับผิดชอบ/ E-service One Stop Service  
กลุมพฒันาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
อาคารสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 6 ช้ัน 2 
- สายดวน กลุมพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา                              
โทรศัพท 0 5334 1375 ตอ 27 หรือ 09 0891 1171 
- เว็บไซตสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 6  
www.chiangmaiarea6.go.th … 
- Facebook เพจ “สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาเชียงใหม เขต 6” 
- Line : nada-1979 
- email : developmentcma6@gmail.com 
- โทรสาร หมายเลข 0 5334 1375 
- ไปรษณีย “สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 6” 
เลขที่ 190 หมูที่ 15 ตําบลขวงเปา อําเภอจอมทอง จงัหวัดเชียงใหม 
50160 
 

 

คาธรรมเนียม 
ไมมีคาธรรมเนียมในการขอรบับริการ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอรับบริการ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
1) ใบคํารองทั่วไป : สามารถดาวนโหลดไดที่ เว็บไซตสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม เขต 6  
www.chiangmaiarea6.go.th > ดาวนโหลดเอกสารตางๆ ออนไลน > แนวทางการขออนุญาตไป
ตางประเทศ/แบบคํารองขออนุญาตไปตางประเทศ 
2) สําเนาบัตรประชาชน/ บัตรขาราชการ จํานวน 1 ฉบับ (สามารถใชแบบไฟล .pdf ได) 
3) หลักฐานอื่นๆ (ถามี) เชน ... 
 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
1) ระเบียบวาดวยการลาขาราชการ พ.ศ.2535 หลักเกณฑและแนวปฏิบัติการขออนุญาตเดินทางไปตางประเทศ        
ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ดวนที่สุด ที่ ศธ 04009/14186 ลงวันที่ 20 ธันวาคม 2549 
2) คําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ที่ 1070/2557 ลงวันที่ 28 กรกฎาคม 2557               
เรื่อง มอบอํานาจการพิจารณาอนุมัติ/อนุญาตไปตางประเทศ (เฉพาะกรณีทุนสวนตัวหรือทุนที่ไมผูกพันกับ
งบประมาณของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน) 
 
 
 



การติดตามเร่ืองรองเรียนหากไมไดรับความเปนธรรม หรือการบริการท่ีดี 
หากการใหบริการไมเปนไปตามหลักเกณฑที่ระบุไวขางตน หรือตองการติดตามผลการแกปญหา 

ความเดือดรอน/ เรื่องรองทุกข/ รองเรียน สามารถติดตอรองเรียนไดที่ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาเชียงใหม เขต 6 โทรศัพท 0 5334 1375 ตอ 1034 หรือรองเรียนไดทุกชองทาง เชนเดียว 
กับชองทางการใหบริการ  
 


