
        
หนังสือขอยกเลิกการจ้างเหมา 

  
               เขียนที…่……............…………………………….. 

       วันที่………….เดือน……………………..พ.ศ…………….. 
 

เรื่อง  ขอยกเลิกการจ้างเหมา 

เรียน ผู้อำนวยการสถานศึกษา 
   

ด้วยข้าพเจ้า…..…………………………………………………….. เป็นผู้รับจ้างตำแหน่ง......................................... 
ปัจจุบันปฏิบัติงาน โรงเรียน........................................................ สังกัด สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
เชียงใหม่ เขต 6 ตามบันทึกตกลงจ้าง เลขที่........................ ลงวันที่....... เดือน......................... พ.ศ. ................. 
ได้รับค่าจ้างงวดละ .................................. บาท  มีความประสงค์ขอยกเลิกการจ้างเหมา ตั้งแต่วันที่……......… 
เดือน……...........................… พ.ศ….....…….. เนื่องจาก..............................................................   โดยเป็นการแจ้ง 
 

  (        ) ขอยกเลิกการจ้างไม่น้อยกว่า  30  วัน 
  (        ) ขอยกเลิกการจ้างน้อยกว่า  30  วัน  เนื่องจาก.............................................................. 
............................................................................................................................. ..................................................... 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ

   ยกเลิกการจ้างเหมาตามบันทึกตกลงจ้างเลขที่.......................... ลงวันที่.........................  
 
         ขอแสดงความนับถือ 
 
     (ลงชื่อ) 
            (………………………................………..) 
 
 
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
………………………………………………………………………….………………………………….................................................. 
…………………………………………………………………………………………………………........................................................ 
…………………………………………………………………………………………………………........................................................ 
 
       (ลงชื่อ) 
                  (……............……………………………) 
          ตำแหน่ง....................................................... 

วันที่.............เดือน............................พ.ศ............. 
 
 
 
 
            
 



 
 
 
 
 

คำสั่งโรงเรียนบ้าน............................... 
ที ่         /๒๕68 

เรื่อง  อนุญาตให้ลูกจ้างลาออก 
------------------------------------------ 

     ด้วย นาย.......................................... ตำแหน่ง................................. ได้รับค่าจ้าง ................บาท 
ปฏิบัติงานโรงเรียน..............................  มีความประสงค์ขอลาออก  ตั้งแตว่ันที่ ................................. 

 อาศัยอำนาจตามหนังสือสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04009/ว 44748 
ลงวันที่ 17 กันยายน 2568 ตามแนวทางการบริหารจัดการอัตราจ้างผู้ปฏิบัติงานให้ราชการในสถานศึกษา 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 จึงอนุญาตให้ นาย/นาง/นางสาว............................................ ลาออกได้ตามประสงค์ 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่    เดือน                พ.ศ.               เปน็ต้นไป 
 

สั่ง  ณ  วันที่       เดือน           พ.ศ.  
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
         

ที่ ศธ 04223............./.......................  โรงเรียน......................................... 
                 ...................................................... 
         ...................................................... 

                    
ตุลาคม  2568 

เรื่อง ขอแจ้งยกเลิกการจ้างเหมา 

เรียน นาย/นาง/นางสาว............................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย คำสั่งโรงเรียน........................................ ที่ ................/2568  จำนวน 1 ชุด  

  ด้วย โรงเรียน.................................. ได้รับแจ้งหนังสือขอยกเลิกการจ้างเหมา ของ นาย/นาง/
นางสาว................................................... .. ซึ่ง เป็นผู้รับจ้างของโรงเรียน................... ปฏิบัติงาน ในตำแหน่ง
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ข อ ง โร ง เรี ย น . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . แ ล ะ ได้ รั บ ค่ า จ้ า ง 
งวดละ................. บาท ตามบันทึกตกลงจ้างเลขที่............................ลงวันที่........เดือน.................พ.ศ............  
โดย นาย/นาง/นางสาว.............................. มีความประสงค์ ขอยกเลิกการจ้าง มีเหตุผลในการขอยกเลิกการจ้าง
เหมา เนื่องจาก.......................................................... ตั้งแต่วันที่......เดือน............... พ.ศ.......... ซ่ึงเป็นการแจ้ง  

(....) ยกเลิกการจ้าง ไม่น้อยกว่า 30 วัน 
(....) ยกเลิกการจ้างน้อยกว่า 30 วันเนื่องจาก.............................................................................. 
      ............................................................................................................................. .................  

 
โรงเรียน.................................พิจารณาแล้วจึงอนุมัติให้นาย/นาง/นางสาว............................

ตำแหน่ง.........................................ของโรงเรียน................................................ ลาออกและขอยกเลิกการจ้างตาม 
บันทึกตกลงจ้างเลขที่......................ลงวันที่.................................... ตั้งแต่วันที่......เดือน..........พ.ศ...... เป็นต้นไป 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

     ขอแสดงความนับถือ 
 

 
 
 
 
 
โรงเรียน... 
โทรศัพท.์..  
 
 
 
 
 



 
 
         

ที่ ศธ 04223............./.......................  โรงเรียน......................................... 
                 ...................................................... 
         ...................................................... 

                    
ตุลาคม  2568 

เรื่อง ขอส่งเอกสารยกเลิกการจ้างเหมาบริการ  ตำแหน่ง................................... 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. หนังสือขอยกเลิกการจ้างเหมา      จำนวน 1 ชุด
 2. คำสั่งโรงเรียน........................................ ที่ ................/2568  จำนวน 1 ชุด
 3. หนังสือแจ้งยกเลิกการจ้างเหมา     จำนวน 1 ชุด 

  ด้วย โรงเรียน.................................................. ได้แจ้งหนังสือยกเลิกการจ้างเหมา ของ  
นาย/นาง/นางสาว..................................................... ซึ่ง เป็นผู้รับจ้างของโรงเรียน................... ปฏิบัติงานใน
ตำแหน่ง........................................ ของโรงเรียน............................................ นั้น  

 

ในการนี้ โรงเรียน.............................. ขอส่งเอกสารยกเลิกการจ้างเหมา ของลูกจ้างรายดังกล่าว
ให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6 ทราบ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

     ขอแสดงความนับถือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
โรงเรียน... 
โทรศัพท.์..  
 
 
 
 


