
ใบมอบฉันทะ 
             

เรียน………………………….. 

  ขา้พเจา้………………………………….. ตาํแหน่ง………………………………. 

กอง………………………………….กรม………………………………………จงัหวดั…………... 

อยูบ่า้นเลขท่ี…………….หมู่ท่ี…………ตรอก/ซอย…..…….……….ถนน…..…………………… 

ตาํบล/แขวง……………………..อาํเภอ/เขต……………………….  จงัหวดั……………………… 
ขอมอบฉนัทะใหแ้ก่……………………………………….. ตาํแหน่ง……………………………… 
กอง……………………………….. กรม…………………………………….จงัหวดั……………… 
อยูบ่า้นเลขท่ี…………….หมู่ท่ี………….ตรอก/ซอย………………. ถนน…………….…………..  
ตาํบล/แขวง…………………………อาํเภอ/เขต………………………… จงัหวดั………………. .. 
เป็นผูรั้บเงินดงัต่อไปน้ี 

1. เงิน…………………………………………………………………………… 
จาํนวน…………………… บาท (………………………………………………………………..) 

2. เงิน…………………………………………………………………………… 
จาํนวน…………………… บาท (………………………………………………………………..) 

ทั้งน้ีเน่ืองจากขา้พเจา้……………………………………………………………………………… 

  ในการจ่ายเงินตามใบมอบฉนัทะน้ี  โปรดจ่าย…………………………………….. 
จึงลงลายมือช่ือไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
         (ลงช่ือ)………………………………ผูม้อบฉนัทะ 

         (ลงช่ือ)………………………………ผูรั้บมอบฉนัทะ 

                     (ลงช่ือ)………………………………พยาน 
              (………………………………….) 

        (ลงช่ือ)………………………………พยาน 
              (………………………………….) 

   อนุมติัใหจ่้ายตามใบมอบฉนัทะน้ีได ้
      (ลงช่ือ)……………………………………ผูเ้บิก 
      ตาํแหน่ง………………………………………. 
     วนัท่ี……….เดือน………………………..พ.ศ…………… 
  
 



คาํอธิบาย 
(1) ใหร้ะบุสาเหตุท่ีไม่อาจมารับเงินดว้ยตนเองได ้
(2) ใหร้ะบุวา่จะใหท้างราชการจ่ายเป็นเงินสดหรือเช็ค  หากใหจ่้ายเป็นเช็คใหร้ะบุวา่

จะสัง่จ่ายในนาม 
ของผูม้อบฉนัทะ  หรือผูรั้บมอบฉนัทะ 

ในกรณีท่ีผูรั้บมอบฉนัทะไม่ไดเ้ป็นขา้ราชการ, ลูกจา้ง, หรือผูรั้บบาํนาญ 
จะตอ้งเขียนเช็คสัง่จ่ายในนามของผูม้อบฉนัทะ  จะสัง่จ่ายในนามของผูรั้บมอบ
ฉนัทะไม่ได ้

 


