
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียน................................................... 
ที่......................................................................... .......    วันที่........... เดือน............................ พ.ศ. ................... 
เรื่อง     การตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของงานจ้าง และ การถอนคืนเงินประกันสัญญา 
 
เรียน     ผู้อ านวยการโรงเรียน................................................   
 

  ตามที่...................................................  ได้ท าสัญญาเลขที่............./25............  ลงวันที่...........                
เดือน.............................พ.ศ. .....................  กับผู้รับจ้าง คือ ................................................................  ซึ่งตามสัญญา
ดังกล่าวได้พ้นข้อผูกพันในวันที่............เดือน............................พ.ศ. .......................... (นับถัดจากวันที่ได้รับมอบ                      
งานจ้าง) และคณะกรรมการฯ ได้ตรวจสอบแล้ว ไม่พบความช ารุดบกพร่องใด ๆ ของงานจ้าง 

 

  ในการนี้  คณะกรรมการฯ  จึงเห็นควรถอนเงินประกันสัญญาดังกล่าว  จ านวน.........................บาท 
(..........................................)  โดยท าหนังสือขอถอนเงินประกันสัญญาและส่งเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง ส่งถึง
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 6  เพื่อด าเนินการถอนคืนเงินให้แก่ผู้รับจ้างต่อไป 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ........................................................  
        (............................................) 

    ประธานคณะกรรมการ 
 

ลงชื่อ........................................................  
        (............................................) 

            กรรมการ 
 

ลงชื่อ........................................................  
        (............................................) 

   กรรมการและเลขานุการ 
ทราบ/อนุมัติ 
ให้ด าเนินการท าเรื่องขอถอนเงินประกันสัญญา ส่ง สพป.ชม.6 ต่อไป 
ลงช่ือ........................................................ 
       (.....................................................) 
ผู้อ านวยการโรงเรียน............................... 
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