
แบบฟอรมคำขอจัดตั้งงบประมาณ 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

งบลงทุน รายการคาครภุณัฑ 



แบบฟอรมคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

แบบ 1  :    สำหรับ สพป./สพม. 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568  
(สำหรับครุภัณฑ สพป./สพม.) 

แบบ 2  :    สำหรับ สพป./สพม. 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568  
(รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง) 

แบบ 3  :    สำหรับ สพป./สพม. 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568  
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

แบบ 3-1  :  สำหรับโรงเรียน 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

แบบ 3-2  :  สำหรับโรงเรียน 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับเฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ) 

แบบ 3-3  :  สำหรับโรงเรียน 
คำขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ) 

แบบ 4  :    สำหรับ สพป./สพม. 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

แบบ 4-1  :  สำหรับโรงเรียน 
คำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง  



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับครุภัณฑ สพป./สพม.) 
แบบ 1 (สำหรับ สพป./สพม.) 

***************** 

1. ชองท่ี (1)   “สพป./สพม.” ใหระบุ ชื่อ สพป./สพม./เขต ท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
2. ชองท่ี (2)   “ลำดับท่ี” ใหเรียงลำดับครุภัณฑท่ีขอจัดตั้งของ สพป./สพม.
3. ชองท่ี (3)  “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑท่ีขอจัดตั้งตามลำดับ เชน โตะทำงานระดับปฏิบัติการ

เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล (ขาว-ดำและสี) ความเร็วไมนอยกวา 50 แผน/นาที 
เครื่องฉายภาพ 3 มิติ ฯลฯ 

   “ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑ เชน ครุภัณฑสำนักงาน ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร ฯลฯ 
 ของครุภัณฑแตละรายการ 

4. ชองท่ี (4)  “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน”
 “ควรมี” ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีควรมีตามเกณฑครุภณัฑของแตละรายการของ สพป./สพม. 
 “มีแลว” ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีมีแลวในปจจุบันของแตละรายการของ สพป./สพม. 
 “ขาด” ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีขาดแคลนของแตละรายการของ สพป./สพม. 
 คือ “ควรมี” ลบดวย “มีแลว” 

5. ชองท่ี (5)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการท่ีจะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568  ในภาพรวมของ สพป./สพม. 

6. ชองท่ี (6)  “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑแตละรายการ
  (ราคาครุภัณฑตามบัญชีรายการครุภัณฑและเกณฑการจัดตั้งตามคูมือ) 

7. ชองท่ี (7)  “งบประมาณรวมท้ังสิ้น” ใหระบุวงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑ
  แตละรายการ ชองท่ี (5) คูณ ชองท่ี (6) 

8. ชองท่ี (8)  “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ
ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง 



แบบ 1 ( สําหรับ สพป./สพม.)

(1)  (2)  (5)  (6)  (7)  (8)

จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ที่มาของรายการ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

ใหระบุแหลงที่มาของรายการ (3)

คุณลักษณะ/ราคา ที่ใชอางอิง

เชน สํานักงบประมาณ

สวนราชการอื่น 

หรือ กําหนดเอง เปนตน

รวมทั้งสิ้น

ชื่อเจาหนาที่ ............................................. ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร ............................................................

โทรศัพท (มือถือ) .........................................  (.....................................................)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................

โทรศัพท (มือถือ)......................................

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. สพป./สพม.   - สพป. ใหพิมพ ขึ้นตน ดวย จังหวัด และตาม ดวยคําวา เขต  เชน สพป.กาญจนบุรี เขต 1 ไมใหใชตัวยอ

- สพม.  ใหพิมพ สพม.ตามดวยเขต  เชน สพม.อุดรธานี

3. หากงบประมาณถูกปรับลดจะปรับลดจากลําดับทายขึ้นไป ยกเวนรายการที่ไมไดรับจัดสรรจากสํานักงบประมาณ

สพป./สพม. รายการ ประเภท

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ

คําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑ สพป./สพม.)  

ควรมี มีแลว ขาด

ลําดับ

ที่

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

(3) (4)



(ตัวอยาง) แบบ 1 ( สําหรับ สพป./สพม.)

(1)  (2)  (5)  (6)  (7)  (8)

จํานวน งบประมาณ งบประมาณ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

สพป.สมุทรสาคร 1 โตะทํางานระดับปฏิบัติการ-ชํานาญการ ครุภัณฑสํานักงาน 25 18 7 7 4,100 28,700 กําหนดเอง

2 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล (ขาว-ดําและสี) ครุภัณฑสํานักงาน 1 - 1 1 330,000 330,000 สํานักงบประมาณ

ความเร็วไมนอยกวา 50 แผน/นาที

3 เครื่องฉายภาพ 3 มิติ ครุภัณฑโฆษณาและ 1  - 1 1 19,900 19,900 สํานักงบประมาณ

เผยแพร

378,600

ชื่อเจาหนาที่ นางณัฐหทัย สุนทรมัจฉะ ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร 034-836255

โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx (นางสาวกฤษณา เกิดบุญสง)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรสาคร

โทรศัพท (มือถือ) 081-828-3755

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. สพป./สพม.   - สพป. ใหพิมพ ขึ้นตน ดวย จังหวัด และตาม ดวยคําวา เขต  เชน สพป.กาญจนบุรี เขต 1  ไมใหใชตัวยอ

- สพม.  ใหพิมพ สพม.ตามดวยเขต  เชน สพม.อุดรธานี

3. ใหเรียงลําดับความสําคัญและตามความจําเปนจากครุภัณฑทั้งหมดที่ สพป/สพม. ขอจัดตั้ง

4. หากงบประมาณถูกปรับลดจะปรับลดจากลําดับทายขึ้นไป ยกเวนรายการที่ไมไดรับจัดสรรจากสํานักงบประมาณ

ขาด
สพป./สพม. รายการ

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ
ลําดับ

ที่

ที่มาของ

รายการ

รวมทั้งสิ้น

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

คําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 ( สําหรับครุภัณฑ สพป./สพม.)  

(3)  (4)

ประเภท
ควรมี มีแลว



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง) 

แบบ 2 (สำหรับ สพป./สพม.) 

*************** 

1. ชองท่ี (1)  “ลำดับท่ี” ใหเรียงลำดับครุภัณฑท่ีขอจัดตั้งของ สพป./สพม.
2. ชองท่ี (2)  “รายการ” ใหระบุรายการรถท่ีขอ เชน รถโดยสารขนาด 12 ท่ีนั่ง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบ

    ไมต่ำกวา 2,400 ซีซี หรือกำลังเครื่องยนตสูงสุด ไมต่ำกวา 90 กิโลวัตต หรือรถบรรทุก 
 (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำกวา 2,400 ซีซี หรือกำลังเครื่องยนต 

    สูงสุดไมต่ำ กวา 110 กิโลวัตต ขับเคลื่อน 4 ลอ แบบดับเบิ้ลแค็บ 
3. ชองท่ี (3)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวน “1”
4. ชองท่ี (4)  “ขอมูลความตองการ/ขาดแคลน”

จำนวนท่ีมีอยูใหระบุ 
- ใชได จำนวนก่ีคัน
- ชำรุด ไมสามารถใชการได จำนวนก่ีคัน

 ทดแทนคันท่ีชำรุด หมายถึง การขอทดแทนรถท่ีมีอายุเกินกวา 12 ปท่ีจำหนายแลวหรือ    
ท่ียังใชงานอยู 

- ปท่ีจดทะเบียน ใหระบุปท่ีจดทะเบียนตามคูมือ
- เลขทะเบียน หมายถึงเลขทะเบียนรถคันท่ีขอทดแทน

5. ชองท่ี (5)  “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ
ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ระบุวา สำนักงบประมาณ 

 หมายเหตุ  เอกสารท่ีแนบ 
1. สำเนาคูมือจดทะเบียน คันท่ีจะขอทดแทน (กรณี สพท.เดิม ขอทดแทน)
2. สำเนาหนังสือท่ีขอจำหนาย หนังสือท่ีไดรับอนุมัติใหจำหนายรถคันท่ีจะขอทดแทน (ถามี)



(1) (2) (3)

ใชได ชํารุด ปที่จดทะเบียน เลขทะเบียน

สํานักงบประมาณ

ชื่อเจาหนาที่ ............................................. ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร ............................................................

โทรศัพท (มือถือ) .........................................  (.....................................................)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................

โทรศัพท (มือถือ).......................................

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้นและหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. สพป./สพม.   - สพป. ใหพิมพ ขึ้นตน ดวย จังหวัด และตาม ดวยคําวา เขต  เชน สพป.กาญจนบุรี เขต 1   ไมใหใชตัวยอ

- สพม.  ใหพิมพ สพม.ตามดวยเขต  เชน สพม.อุดรธานี

รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

แบบ 2 (สําหรับ สพป./สพม.)

(5) 

ที่มาของรายการรายการ จํานวนหนวย
ทดแทนคันที่ชํารุด

             คําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑ สพป./สพม.)  

จํานวนที่มีอยู
ลําดับที่

(4) ขอมูลความตองการ/ขาดแคลน

สพป. / สพม. ..................................................................................  จังหวัด .....................................................



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

แบบ 3 (สำหรับ สพป./สพม.) 

*************** 

1. ชองท่ี (1)  “รหัสโรงเรียน” ใหระบรุหัสโรงเรียน จำนวน 10 หลัก
2. ชองท่ี (2)  “โรงเรียน”      ใหระบุ ชื่อโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568

“ตำบล”      ใหระบุ ชื่อตำบล ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน  
“อำเภอ”      ใหระบุ ชื่ออำเภอ ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน 
“จังหวัด”      ใหระบุ ชื่อจังหวัด ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน 

3. ชองท่ี (3)  “สพป./สพม.” ใหระบุ ชื่อ สพป./สพม.ท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
4. ชองท่ี (4)  “ลำดับท่ี”      ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน

    จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดท่ีขอจัดตั้งตามผลผลิต 
5. ชองท่ี (5)  “รายการ”   ใหระบุรายการครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้งตามลำดับ เชน ครุภัณฑงานอาชีพ

    ระดับประถมศึกษา แบบ 2 , โตะเกาอ้ีนักเรียนสำหรับนักเรียนกอนประถมศึกษา ฯลฯ 
“ประเภท”     ใหระบุประเภทครุภัณฑ เชน ครุภัณฑการศึกษา ครุภัณฑสำนักงาน ฯลฯ 

6. ชองท่ี (6)  “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน”
 “ควรมี”  ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีควรมีตามเกณฑครุภัณฑของแตละรายการของโรงเรียน 

   ท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
“มีแลว”   ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีมีแลวในปจจุบันของแตละรายการของโรงเรียนท่ีเสนอ 

    ขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
“ขาด”        ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีขาดแคลนของแตละรายการของโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้ง 

    งบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 คือ “ควรมี” ลบดวย “มีแลว” 
7. ชองท่ี (7)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการท่ีจะเสนอขอจัดต้ังงบประมาณ

   ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
8. ชองท่ี (8)  “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ

           (ราคาครุภัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้) 
สำหรับรายการครุภัณฑท่ีมีการเลือกรายการครุภัณฑยอย ใหระบุราคาครุภัณฑตามวงเงินท่ีเลือก 
9. ชองท่ี (9) “งบประมาณรวมท้ังสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑในแตละรายการ

            ชองท่ี (7) คูณ ชองท่ี (8) 
10. ชองท่ี (10) “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ

ท่ีขอจัดต้ังงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ สวนราชการอ่ืน หรือ
กำหนดเอง กรณีครุภัณฑการศึกษาท่ีเลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ 
มาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 



แบบ 3 ( สําหรับ สพป./สพม.)

 (1)  (3) (4)  (7)  (8)  (9)  (10)

รหัสโรงเรียน ลําดับ ที่มา

(10 หลัก) จังหวัด จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

ที่ หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

ใหระบุแหลงที่มาของรายการ (5)

คุณลักษณะ/ราคา ที่ใชอางอิง

เชน สํานักงบประมาณ

สวนราชการอื่น 

หรือ กําหนดเอง เปนตน

รวมทั้งสิ้น

ชื่อเจาหนาที่ ............................................. ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร ............................................................

โทรศัพท (มือถือ) .........................................  (.....................................................)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................

โทรศัพท (มือถือ)..............................................

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 3 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนเทานั้น โดยใหเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนจากครุภัณฑทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

3. สพป./สพม.  สพป. ใหพิมพ ขึ้นตน ดวย จังหวัด และตาม ดวยคําวา เขต  เชน สพป.กาญจนบุรี เขต 1  ไมใหใชตัวยอ   สพม.  ใหพิมพ สพม.ตามดวยเขต  เชน สพม.อุดรธานี

4. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

 (6)

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

 (5)

แบบสรุปคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

ประเภท

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ

ควรมี มีแลว ขาด
โรงเรียน ตําบล อําเภอ สพป./สพม. รายการ

(2)



แบบ 3 ( สําหรับ สพป./สพม.)

 (1)  (3) (4)  (7)  (8)  (9)  (10)

รหัสโรงเรียน ลําดับ ที่มา

(10 หลัก) จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

ที่ หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

1071020014 บานหนองสองตอน แกงเสี้ยน เมือง กาญจนบุรี กาญจนบุรี เขต 1 1 ครุภัณฑงานอาชีพ ระดับ

ประถมศึกษา แบบ 2

ครุภัณฑการศึกษา 1 - 1 1 119,500 119,500  สํานักงบฯกําหนดเอง

2 โตะเกาอี้นักเรียน

สําหรับนักเรียนกอนประถมศึกษา

ครุภัณฑการศึกษา 85 45 40 40 1,400 56,000 มอก.

1071020116 วัดวังศาลา วังศาลา ทามวง กาญจนบุรี กาญจนบุรี เขต 1 3 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล 

(ขาว-ดํา) ความเร็ว 30 แผน/นาที

ครุภัณฑสํานักงาน  1   -  1  1  120,000 120,000  สํานักงบประมาณ

รวมทั้งสิ้น 295,500     

ชื่อเจาหนาที่ นางอรวรรณ  สายจันทร ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร 034-564330

โทรศัพท (มือถือ)  xx-xxxx-xxxx      (นางวิลาวัลย  ทองแยม)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................

โทรศัพท (มือถือ) 08-6176-0133

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 3 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนเทานั้น และใหเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนจากครุภัณฑทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

3. สพป./สพม.  สพป. ใหพิมพ ขึ้นตน ดวย จังหวัด และตาม ดวยคําวา เขต  เชน สพป.กาญจนบุรี เขต 1   ไมใหใชตัวยอ   สพม.  ใหพิมพ สพม.ตามดวยเขต  เชน สพม.อุดรธานี

4. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

(ตัวอยาง)

แบบสรุปคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ

 (5)  (6)

จังหวัด

 (2)

มีแลว ขาด
โรงเรียน ตําบล อําเภอ สพป./สพม.

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

รายการ ประเภท
ควรมี



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

แบบ 3-1 (สำหรับโรงเรียน) 

*************** 

1. ชองท่ี (1)  “ลำดับท่ี” ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน
จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดท่ีขอจัดตั้งตามผลผลิต 

2. ชองท่ี (2)  “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้งตามลำดับ เชน ครุภัณฑงานอาชีพ
ระดับประถมศึกษา แบบ 2, โตะเกาอ้ีนักเรียนสำหรับนักเรียนกอนประถมศึกษา ฯลฯ 

                “ประเภท” ใหระบปุระเภทครุภัณฑ เชน ครุภณัฑการศึกษา ครุภณัฑสำนักงาน ฯลฯ 
3. ชองท่ี (3)  “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน”

“ควรมี” ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีควรมีตามเกณฑครุภัณฑของแตละรายการของโรงเรียนท่ีเสนอ 
         ขอจัดตั้งงบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

“มีแลว” ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีมีแลวในปจจุบันของแตละรายการของโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้ง 
         งบประมาณ ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

“ขาด”  ใหระบุจำนวนครุภัณฑท่ีขาดแคลนของแตละรายการของโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
 ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 คือ “ควรมี” ลบดวย “มีแลว” 

4. ชองท่ี (4)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการท่ีจะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
 ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

5. ชองท่ี (5)  “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ
            (ราคาครุภัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้) 

สำหรับรายการครุภัณฑท่ีมีการเลือกรายการครุภัณฑยอย ใหระบุราคาครุภัณฑตามวงเงินท่ีเลือก 
6. ชองท่ี (6)  “งบประมาณรวมท้ังสิ้น” ใหระบวุงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑ

 ในแตละรายการ ชองท่ี (4) คูณ ชองท่ี (5) 
7. ชองท่ี (7)  “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ

ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ สวนราชการอ่ืน หรือ
กำหนดเอง กรณีครุภัณฑการศึกษาท่ีเลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ 
มาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 



แบบ 3-1 (สําหรับโรงเรียน)

(1) (4) (5) (6) (7)

ที่มา

จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

ใหระบุแหลงที่มาของรายการ (2)

คุณลักษณะ/ราคา ที่ใชอางอิง

เชน สํานักงบประมาณ

สวนราชการอื่น 

หรือ กําหนดเอง เปนตน

ชื่อเจาหนาที่ ............................................ รับรองความถูกตอง

โทร..........................................................

โทรศัพท (มือถือ) ..................................... (......................................................)

ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียน......................................

โทร.......................................

หมายเหตุ โทรศัพท (มือถือ) ...................................

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 3-1 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนเทานั้น โดยใหเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนจากครุภัณฑทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

3. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

    แบบสรุปคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

ควรมี มีแลว ขาด

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) .......................โรงเรียน ..................................................ตําบล ..................................อําเภอ ..................................จังหวัด .............................

รวมทั้งสิ้น

สพป./สพม. .........................................................

ลําดับที่

(2) (3)

รายการ ประเภท

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ



แบบ 3-1 (สําหรับโรงเรียน)

(1) (4) (5) (6) (7)

ที่มา

จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

1 ครุภัณฑงานอาชีพ ระดับประถมศึกษา แบบ 2 ครุภัณฑการศึกษา 1 - 1 1 119,500 119,500  กําหนดเอง,สํานักงบประมาณ

2 โตะเกาอี้นักเรียน สําหรับนักเรียนกอนประถมศึกษา ครุภัณฑการศึกษา 85 45 40 40 1,400 56,000 มอก.

175,500

ชื่อเจาหนาที่ นางสาวครุภัณฑ สอนดี รับรองความถูกตอง

โทร 034-xxxxxx

โทรศัพท (มือถือ)  xx-xxxx-xxxx ( นางพิณทิพย  ถึงรัตน  )

ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียนบานหนองสองตอน

โทร  034-xxxxxx

โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 3-1 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนเทานั้น โดยใหเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนจากครุภัณฑทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

3. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) 1071020014  โรงเรียนบานหนองสองตอน  ตําบลแกงเสี้ยน   อําเภอเมืองกาญจนบุรี   จังหวัดกาญจนบุรี

(2) (3)

    แบบสรุปคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

สพป.กาญจนบุรี  เขต 1

(ตัวอยาง)

ลําดับที่ รายการ ประเภท

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

รวมทั้งสิ้น

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ

ควรมี มีแลว ขาด



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ) 
แบบ 3-2 (สำหรับโรงเรียน) 

*************** 

1. ชองท่ี (1)   “ลำดับท่ี” ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑโดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน
จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดท่ีขอจัดตั้ง 

2. ชองท่ี (2)   “รายการ” ใหระบุครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้ง (ท่ีตองเลือกรายการยอย) เชน ครุภัณฑงานอาชีพ
 ระดับประถมศึกษา แบบ 2 ,ครุภณัฑกลุมสาระการเรียนรู ระดับมัธยมศึกษา แบบ 3 ฯลฯ 

“ประเภท” ใหระบุประเภทครุภณัฑการศึกษา   
3. ชองท่ี (3)  “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการท่ีจะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ

ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
4. ชองท่ี (4)  “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ

                (ราคาครุภัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้) 
สำหรับรายการครุภณัฑท่ีมีการเลือกรายการครุภัณฑยอย ใหระบุราคาครุภัณฑตามวงเงินท่ีเลือก 
5. ชองท่ี (5)  “งบประมาณรวมท้ังสิ้น” ใหระบวุงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑ

 ในแตละรายการ ชองท่ี (3) คูณ ชองท่ี (4) 
6. ชองท่ี (6)  “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของ

รายการท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ สวนราชการอ่ืน 
หรือกำหนดเอง กรณีครุภัณฑการศึกษาท่ีเลือกมีคุณลักษณะเฉพาะ
ครภุัณฑ มาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง 

7. สำหรับครุภัณฑ เลือกรายการ ครูผูสอนกลุมสาระนั้น หรือผูรับผิดชอบงาน “ตองรับรองความตองการ
 ในการจัดการเรียนการสอนจริง” และผูบริหารโรงเรียนรับรองความถูกตอง 



แบบ 3-2 (สําหรับโรงเรียน)

(1) (3) (4) (5) (6)

ลําดับ ที่มา

ที่ จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

ครุภัณฑการศึกษา ใหระบุแหลงที่มาของรายการ (2)

คุณลักษณะ/ราคา ที่ใชอางอิง

เชน สํานักงบประมาณ สวนราชการอื่น 

หรือ กําหนดเอง เปนตน

รวมทั้งสิ้น

    ขอรับรองวาเปนความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง / มีความจําเปนตองใชงานจริง รับรองความถูกตอง

(...............................................................)

ตําแหนง...................................................... ผูอํานวยการโรงเรียน.............................................

กลุมสาระ/งาน....................................................... โทรศัพท ..............................................................

             โทรศัพท (มือถือ) ............................................ โทรศัพท (มือถือ) ............................................

หมายเหตุ

1. แบบ 3-2 สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑฑที่ตองแจงรายการยอยที่เลือกของโรงเรียนเทานั้น  โดยจัดทําเอกสารเสนอตั้งงบประมาณแยกแบบฟอรมละ 1 รายการ

2. การเสนอขอตั้งงบประมาณตองไดรับการรับรองความตองการจากครูผูสอนกลุมสาระนั้นหรือผูรับผิดชอบงาน โดยมีผูอํานวยการโรงเรียนรับรองความถูกตองดวย

3. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

(2)

รายการ ประเภท

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) ....................... โรงเรียน .................................................. ตําบล .................................. อําเภอ .................................. จังหวัด .............................

สพป./สพม. .................................................................

แบบคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568  (สําหรับเฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ)

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ



แบบ 3-2 (สําหรับโรงเรียน)

(1) (3) (4) (5) (6)

ลําดับ ที่มา

ที่ จํานวน งบประมาณ งบประมาณ ของรายการ

หนวย ตอหนวย รวมทั้งสิ้น

1 ครุภัณฑงานอาชีพ ระดับประถมศึกษา แบบ 2 ครุภัณฑการศึกษา 1 119,500 119,500   สํานักงบประมาณ , กําหนดเอง

รวมทั้งสิ้น 119,500

      ขอรับรองวาเปนความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง รับรองความถูกตอง

(นางสาวครุภัณฑ  สอนดี) ( นางพิณทิพย  ถึงรัตน  )

ตําแหนง  ครูชํานาญการพิเศษ ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียนบานหนองสองตอน

ครูผูรับผิดชอบงานวิชาการ โทร  034-xxxxxx

โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx

หมายเหตุ

1. แบบ 3-2 สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑฑที่ตองแจงรายการยอยที่เลือกของโรงเรียนเทานั้น  โดยจัดทําเอกสารเสนอตั้งงบประมาณแยกแบบฟอรมละ 1 รายการ

2. การเสนอขอตั้งงบประมาณตองไดรับการรับรองความตองการจากครูผูสอนกลุมสาระนั้นหรือผูรับผิดชอบงาน โดยมีผูอํานวยการโรงเรียนรับรองความถูกตองดวย

3. กรณีครุภัณฑการศึกษาที่เลือกมีคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑมาจากหลายแหลง ใหระบุทุกแหลง

(ตัวอยาง)

แบบคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 (สําหรับเฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ)

(2)

รายการ ประเภท

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) 1071020014  โรงเรียนบานหนองสองตอน  ตําบลแกงเสี้ยน   อําเภอเมืองกาญจนบุรี   จังหวัดกาญจนบุรี

สพป.กาญจนบุรี  เขต 1

รายการที่ขอจัดตั้งงบประมาณ



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลแบบรายละเอียดคำขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ) 
แบบ 3-3 สำหรับโรงเรียน 

*************** 

1. ชองท่ี (1) “ลำดับท่ี” ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑโดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความจำเปน
          จากลำดับครุภัณฑท้ังหมดท่ีขอจัดตั้ง 

2. ชองท่ี (2) “รายการท่ีเลือก” ใหระบุรายการครุภัณฑยอยท่ีเลือก ตามรายการครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้ง
 เชน รายการ ตูเย็นขนาด 13 คิวบิกฟุต เครื่องชั่งแบบตุมถวง ขนาด 1,000 กิโลกรัม 
 โตะปฏิบัติการสำหรับงานชางไฟฟา เครื่องเชื่อมโลหะ จักรพันริม แบบธรรมดา ฯลฯ 

3. ชองท่ี (3) “จำนวนหนวย” ใหระบุจำนวนของครุภัณฑในแตละรายการท่ีจะเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
 ปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

4. ชองท่ี (4) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ
 (ราคาครุภัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้ หรือท่ีสืบราคากรณีกำหนดเอง) 

5. ชองท่ี (5) “งบประมาณท้ังสิ้น” ใหระบุ วงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑในแตละรายการ
ชองท่ี (3) คูณ ชองท่ี (4) 

6. ชองท่ี (6) “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ
 ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ไดแก สำนักงบประมาณ สวนราชการอ่ืน หรือกำหนดเอง 

7. สำหรับครุภัณฑท่ีเลือกรายการตองแจงรายละเอียดรายการยอยท่ีเลือก ครูผูสอนกลุมสาระนั้น หรือ
ผูรับผิดชอบงาน “ตองรับรองความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง
หรือมีความจำเปนตองใชงานจริง” และผูบริหารโรงเรียนรับรองความถูกตอง 



แบบ 3-3 (สําหรับโรงเรียน)

    งบประมาณที่กําหนดตามบัญชีครุภัณฑ .................................. บาท    งบประมาณที่เลือกเปนวงเงิน .................................. บาท

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

ลําดับ จํานวน งบประมาณ งบประมาณ

ที่ หนวย ตอหนวย ทั้งสิ้น

ใหระบุแหลงที่มาของรายการ (2)

คุณลักษณะ/ราคา ที่ใชอางอิง

เชน สํานักงบประมาณ

สวนราชการอื่น 

หรือ กําหนดเอง เปนตน

ขอรับรองวาเปนความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง /         รับรองความถูกตอง

มีความจําเปนตองใชงานจริง

(...................................................)  (........................................................)

ตําแหนง ....................................................... ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียน......................................

กลุมสาระ/งาน ..................................................... โทรศัพท .....................................................

โทรศัพท(มือถือ)........................................ โทรศัพท(มือถือ)............................................

หมายเหตุ

แบบรายละเอียดขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑการศึกษา ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568

(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ)

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) ............................. โรงเรียน ........................................... ตําบล .......................

อําเภอ ................................ จังหวัด ................................... 

รายการครุภัณฑ .........................................................

สพป./สพม. .............................................

4. การเสนอขอตั้งงบประมาณตองไดรับการรับรองความตองการจากครูผูสอนกลุมสาระนั้น หรือผูรับผิดชอบงาน โดยมีผูอํานวยการโรงเรียนรับรอง

ความถูกตองดวย

3. โรงเรียนสามารถเลือกรายการครุภัณฑที่แจกแจงตามความจําเปนและเหมาะสมกับการเรียนการสอน  แตตองเลือกใหสอดคลองกับรายการครุภัณฑ

2. กรอกรายการครุภัณฑ งบประมาณ และรายการครุภัณฑที่ตองแจกแจงรายการยอยที่เลือก พรอมราคา โดยจัดทําเอกสารเสนอตั้งงบประมาณ

แยกแบบฟอรมละ 1 รายการ

1. แบบ 3-3 สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑการศึกษาที่เปนชุด ซึ่งตองแจกแจงรายการเทานั้น

รวมทั้งสิ้น

ที่มาของรายการรายการที่เลือก



แบบ 3-3 (สําหรับโรงเรียน)

    งบประมาณที่กําหนดตามบัญชีครุภัณฑ  120,000  บาท    งบประมาณที่เลือกเปนวงเงิน  119,500  บาท

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

ลําดับ จํานวน งบประมาณ งบประมาณ

ที่ หนวย ตอหนวย ทั้งสิ้น

1 ตูเย็นขนาด 13 คิวบิกฟุต  2 18,500 37,000 สํานักงบประมาณ

2 เครื่องชั่งแบบตุมถวง ขนาด 1,000 กิโลกรัม 1 19,100       19,100 สํานักงบประมาณ

3 โตะปฏิบัติการสําหรับงานชางไฟฟา 2 15,000       30,000 กําหนดเอง

4 เครื่องเชื่อมโลหะ 1 20,000       20,000 กําหนดเอง

5 จักรพันริม แบบธรรมดา 1 13,400       13,400 สํานักงบประมาณ

119,500

  ขอรับรองวาเปนความตองการในการจัดการเรียนการสอนจริง                            รับรองความถูกตอง

( นางพิณทิพย  ถึงรัตน  )

ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียนบานหนองสองตอน

โทร  034-xxxxxx

โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx

หมายเหตุ

แบบรายละเอียดขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑการศึกษา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568

(เฉพาะครุภัณฑการศึกษาที่ตองเลือกรายการ)

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) 1071020014  โรงเรียนบานหนองสองตอน  ตําบลแกงเสี้ยน

สพป.กาญจนบุรี  เขต 1

รายการที่เลือก

อําเภอเมืองกาญจนบุรี  จังหวัดกาญจนบุรี

ที่มาของรายการ

รายการ ครุภัณฑงานอาชีพ ระดับประถมศึกษา แบบ 2 

(ตัวอยาง)

(นางสาวครุภัณฑ  สอนด)ี

ตําแหนง  ครูชํานาญการพิเศษ

กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลยี

4. การเสนอขอตั้งงบประมาณตองไดรับการรับรองความตองการจากครูผูสอนกลุมสาระฯ นั้นหรือผูรับผิดชอบงาน โดยมีผูอํานวยการโรงเรียนรับรอง

ความถูกตองดวย

3. โรงเรียนสามารถเลือกรายการครุภัณฑที่แจกแจงตามความจําเปนและเหมาะสมกับการเรียนการสอน  แตตองเลือกใหสอดคลองกับรายการครุภัณฑ

2. กรอกรายการครุภัณฑ งบประมาณ  และรายการครุภัณฑที่แจกแจง พรอมราคา โดยจัดทําเอกสารเสนอตั้งงบประมาณแยกแบบฟอรมละ 1 รายการ

1. แบบ 3-3 สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑการศึกษาที่เปนชุด ซึ่งตองแจกแจงรายการเทานั้น

โทรศัพท (มือถือ) xx-xxxx-xxxx

รวมทั้งสิ้น



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(สำหรับครุภัณฑโรงเรียน) 

รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง  
แบบ 4 (สำหรับ สพป./สพม.) 

*************** 

1. ชองท่ี (1) “รหัสโรงเรียน” ใหระบุรหัสโรงเรียน จำนวน 10 หลัก
2. ชองท่ี (2) “โรงเรียน” ใหระบุ ชื่อโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568

“ตำบล” ใหระบุ ชื่อตำบล ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน  
“อำเภอ” ใหระบุ ชื่ออำเภอ ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน 
“จังหวัด” ใหระบุ ชื่อจังหวัด ซ่ึงเปนท่ีตั้งของโรงเรียน 

3. ชองท่ี (3) “สพป., สพม.” ใหระบุ ชื่อ สพป.,สพม./เขต ท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ
4. ชองท่ี (4) “ลำดับท่ี” ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความขาดแคลน
5. ชองท่ี (5) “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้ง เชน รถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน

  ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำกวา 2,400 ซีซี หรือกำลังเครื่องยนตสูงสุดไมต่ำกวา 
               110 กิโลวัตต ขับเคลื่อน 2 ลอ แบบดับเบิ้ลแค็บ 
“ประเภท” ใหระบุประเภทครุภัณฑ  ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

6. ชองท่ี (6)  “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน”
  จำนวนท่ีมีอยูใหระบุ 

- ใชได จำนวนก่ีคัน
- ชำรุด ไมสามารถใชการได จำนวนก่ีคัน

 จำนวนท่ีขอจัดตั้งใหระบุ 
- รถยนต จำนวนก่ีคัน
- รถจักรยานยนต  จำนวนก่ีคัน

7. ชองท่ี (7) “งบประมาณตอหนวย”  ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ
           (ราคาครภุัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้) 

8. ชองท่ี (8) “งบประมาณรวมท้ังสิ้น” ใหระบุวงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภัณฑในแตละรายการ
ชองท่ี (6) จำนวนท่ีขอตั้ง คูณ ชองท่ี (7) 

9. ชองท่ี (9) “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ
ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ระบุวา สำนักงบประมาณ 

10. ใหเสนอขอจัดตั้งงบประมาณไดเฉพาะโรงเรยีนท่ีตั้งในพ้ืนท่ีลักษณะพิเศษ (พ้ืนท่ีสูงในถ่ินทุรกันดารและพ้ืนท่ีเกาะ)



แบบ 4 ( สําหรับ สพป./สพม.)

(1) (3) (4) (7) (8) (9)

งบประมาณ งบประมาณ ที่มา

รหัสโรงเรียน โรงเรียน ตําบล อําเภอ จังหวัด สพป./สพม. ลําดับ รายการ ประเภท ตอหนวย รวมทั้งสิ้น ของรายการ

(10 หลัก) ที่

ใชได ชํารุด ใชได ชํารุด

สํานักงบประมาณ

รวมทั้งสิ้น

ชื่อเจาหนาที่ ............................................. ตรวจสอบความถูกตอง รับรองความถูกตอง

โทร ............................................................

โทรศัพท (มือถือ) .........................................  (.....................................................)  (.....................................................)

ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................

โทรศัพท (มือถือ)..............................................

หมายเหตุ

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 4 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนที่ตั้งในพื้นที่ลักษณะพิเศษ (พื้นที่สูงในถิ่นทุรกันดารและพื้นที่เกาะ) เทานั้น โดยเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

 แบบสรุปคําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

(6)

จํานวนที่ขอตั้ง

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

(5)

จํานวนที่มีอยู

(2)

รถยนต รถจักรยานยนต
รถยนต รถจักรยานยนต



คำช้ีแจงการกรอกขอมูลคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง  

แบบ 4-1 (สำหรับโรงเรียน) 

*************** 

1. ชองท่ี (1) “ลำดับท่ี” ใหระบุลำดับท่ีของรายการครุภัณฑ โดยเรียงลำดับตามความสำคัญและความขาดแคลน
2. ชองท่ี (2) “รายการ” ใหระบุรายการครุภัณฑท่ีโรงเรียนขอจัดตั้ง เชน รถบรรทุก (ดีเซล) ขนาด 1 ตัน

ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำกวา 2,400 ซีซี หรือกำลังเครื่องยนตสูงสุดไมต่ำกวา 
110 กิโลวัตต ขับเคลื่อน 2 ลอ แบบดับเบิ้ลแค็บ 

“ประเภท” ใหระบปุระเภทครุภณัฑ ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 
3. ชองท่ี (3) “ผลการวิเคราะหความขาดแคลน”

จำนวนท่ีมีอยูใหระบุ 
- ใชได จำนวนก่ีคัน
- ชำรุด ไมสามารถใชการได จำนวนก่ีคัน

 จำนวนท่ีขอจัดตั้งใหระบ ุ
- รถยนต จำนวนก่ีคัน
- รถจักรยานยนต จำนวนก่ีคัน

4. ชองท่ี (4) “งบประมาณตอหนวย” ใหระบุราคาตอหนวยของครุภัณฑของแตละรายการ
(ราคาครุภัณฑตามบัญชีท่ีแนบมาพรอมนี้) 

5. ชองท่ี (5) “งบประมาณรวมท้ังสิน้” ใหระบุวงเงินงบประมาณรวมท้ังหมดของครุภณัฑ
     ในแตละรายการ  ชองท่ี (3) จำนวนท่ีขอตั้ง คูณ ชองท่ี (4) 

6. ชองท่ี (6) “ท่ีมาของรายการ” ใหระบุหนวยงานท่ีกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑและราคาของรายการ
          ท่ีขอจัดตั้งงบประมาณ ระบุวา สำนักงบประมาณ 

7. ใหเสนอขอจัดตั้งงบประมาณไดเฉพาะโรงเรยีนท่ีตั้งในพ้ืนท่ีลกัษณะพิเศษ (พ้ืนท่ีสูงในถ่ินทุรกันดารและพ้ืนท่ีเกาะ)



แบบ 4-1 ( สําหรับโรงเรียน)

(1) (4) (5) (6)

งบประมาณ งบประมาณ ที่มา

ตอหนวย รวมทั้งสิ้น ของรายการ

ลําดับที่ รายการ ประเภท

ใชได ชํารุด ใชได ชํารุด

สํานักงบประมาณ

ชื่อเจาหนาที่ ............................................ รับรองความถูกตอง

โทร..........................................................

โทรศัพท (มือถือ) ..................................... (......................................................)

ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียน......................................

โทร.......................................

หมายเหตุ โทรศัพท (มือถือ) ...................................

1. ใหบันทึกขอมูลใน File Microsoft Excel เทานั้น และหามเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมแบบฟอรมนี้อยางเด็ดขาด

2. รายละเอียด แบบ 4-1 นี้สําหรับการเสนอขอตั้งครุภัณฑของโรงเรียนที่ตั้งในพื้นที่ลักษณะพิเศษ (พื้นที่สูงในถิ่นทุรกันดารและพื้นที่เกาะ) เทานั้น โดยเรียงลําดับความสําคัญและความจําเปนทั้งหมดที่โรงเรียนขอจัดตั้ง

 คําขอจัดตั้งงบประมาณรายการครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ พ .ศ. 2568 (สําหรับครุภัณฑโรงเรียน)

รายการครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 

(3)

ผลการวิเคราะหความขาดแคลน

จํานวนที่มีอยู จํานวนที่ขอตั้ง

(2)

รายการขอตั้ง

รหัสโรงเรียน (10 หลัก) ....................... โรงเรียน .................................................. ตําบล .................................. อําเภอ .................................. จังหวัด .............................

สพป./สพม. ........................................................

รถยนต รถจักรยานยนต
รถยนต รถจักรยานยนต
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